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ALYTAUS DAINAVOS PROGIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai sudaryti vadovaujantis ..Pradinio ugdymo,
pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarvmo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu®, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo
ir mokslo 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2019 m. vasario 27 jsakymas Nr. V-170 redakcija).

2. Nuostatai reglamentuoja dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
idspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmena tvarka, asmeny, tvarkanéiy dienyna funkcijas ir
atsakomybe.

3. Elektroninis dienynas sudaromas tvarkant tuos padius skyrius ir jvedant tuos padius
duomenis kaip ir spausdintuose pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo dienynuose ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienynuose, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministras. Progimnazija naudoja UAB ,Tavo mokykla® elektroninj dienyna TAMO. Visi
progimnazijos darbuotojai privalo susipaZinti su elektroninio dienyno naudojimo vadovais,
instrukcijomis ir kitais dienyno pildymo nurodymais.

4. Progimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

II. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU

5. Mokiniy ugdymo ir lankomumo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame
dienyne.

6. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko administravimg vykdantis progimnazijos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui (toliau —administratorius), mokytojai. klasiy vadovai, pagalbos mokiniui
teikimo specialistai, visuomenés sveikatos prieziliros specialistas. kiti mokiniy ugdyma vykdantys
asmenys.

7. Visi progimnazijos darbuotojai. dirbantys su elektroniniu dienynu, pasirado
konfidencialumo jsipareigojima, kuris saugomi darbuotojy asmens bylose.

8. Administratorius atlieka Sias pagrindines funkcijas:

8.1. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikian¢ios imonés atstovus ir progimnazijos
direktoriy apie kylan¢ias technines ir administravimo problemas; sprend?ia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

8.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje:

8.2.1. importuoja i$ mokiniy ir pedagogy registry arba suveda | elekironinio dienyno
duomeny baze mokiniy ir mokytojy sarasus:

8.2.2. sukuria klases, jeigu jos nesukurtos importuojant mokinius;

8.2.3. nustato pusmeciy arba trimestry laikotarpiy datas;

8.2.4. priskiria klaséms vadovus;

8.2.5. patikrina informacija apie mokykla, mokytojus, klasiy ir mokytoju rvsj. prireikus
padaro pakeitimus;

8.2.6. jveda naujus mokinius, priskiria juos klaséms:

8.2.7.15 meniu punkto Ataskaitos perduoda naudotojy kodus naujai prisijungusiems
darbuotojams, mokiniams ir jy tévams;



8.2.8. suveda bendry informacija, reikalinga dienyno funkcionavimui uZtikrinti: laikotarpius
(pusmeciy pradZig ir pabaiga), pamoky laika, mokomuosius dalykus, vertinimo sistemas. atostogy
datas, menesiy uzdarymo data, kit aktualia informacija:

8.3. Mokslo mety eigoje:

8.3.1. mokinj, atvykusj i$ kitos mokyklos mokslo mety eigoje, priskiria atitinkamai klasei:

8.3.2. koreguoja duomenis jiems pasikeitus:

8.3.3. istaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas progimnazijos direktoriui leidus;

8.3 .4. priskiria mokytojy pavadavimus;

8.3.5. jkelia pavaduojanciy mokytojy duomenis, perduoda jiems naudotojo kodus.;

8.3.6. informuoja ir konsultuoja progimnazijos bendruomenés narius elektroninio dienyno
pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

8.3.7. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analize ir teikia pasitilymus del
elektroninio dienyno tobulinimo progimnazijos direktoriui ir UAB .- Tavo mokyk;la" atstovams;

8.3.8. riipinasi pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaity isspausdinimu ir duomeny jose
patikimumu;

8.3.9. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikimg atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

8.3.10. suformuotas mokymosi pasiekimy ataskaitas ir skaitmenine laikmeng su
elektroninio dienyno duomenimis perduoda j progimnazijos archyva.

8.3.11. apmoko ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas;

8.3.12. uztikrina elektroninio dienyno funkcionavima, duomeny sauguma.

9. Pavaduotojai ugdymui:

9.1. nuolat tikrina elektroninio dienyno pildyma;

9.2. elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dél dienyno
pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

9.3. analizuoja mokymosi, lankomumo rezultatus;

9.4. kontroliuoja, kaip mokytojai laikosi mokykloje priimty susitarimy deél mokiniy
pazangos ir pasiekimy vertinimo;

10. Klasiy vadovas:

10.1. patikrina informacija apie savo klase. klaséje besimokanéius mokinius ir esant
poreikiui daro pakeitimus; pastebéjes. kad klaséje triksta mokiniy, apie tai informuoja elektroninio
dienyno administratoriy;

10.2. vadovaujamos klasés mokiniams, jy tévams ar globéjams jteikia elektroninio dienyno
naudotojy kodos;

10.3. pildo klasés veiklas:

10.4. per meniu punktq ,Ataskaitos* atspausdina klasés instruktazy lapu, juos uzpildo ir
surenka mokiniy parafus. ,.Saugaus elgesio ir kity instruktazy® lapai jsegami | byla. Pasibaigus
mokslo metams saugaus elgesio instruktazy bylos archyvuojamos ir saugomos progimnazijos
archyve.

10.5. ne véliau kaip prie§ savaitg skiltyje ,Tévy susirinkimai® jveda informacijg apie
biisimus tévy susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas. Sukiirus tevy susirinkimo data, stebi tévy
dalyvavima;

10.6. stebi ir analizuoja vadovaujamos klasés mokiniy pazanguma, lankomumg; aiskinasi
problemy prieZastis;

10.7. kasdien patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomuma ir informuoja tévus ar
globejus apie pamokas praleidusius mokinius, i&siaiskina pamoky praleidimo prieZastis;

10.8. ne retiau kaip kartg per savaite jveda dokumentus, kuriy pagrindu yra pateisinamos
praleistos mokiniy pamokos:

10.9. elektroninio dienyno sistemos prane$imais skiltyje . Pranegimai® bendrauja su klasés
moKkiniy tévais, mokiniais. mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais:

10.10. esant poreikiui tikslina mokiniy duomenis, tikrina ir tikslina tévy duomenis:

10.11. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams;



10.12. pusmeciy ir metines mokiniy pazangumo ir lankomumo ataskaitas patikrina ir
pateikia pavaduotojui ugdymui;

10.13. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma;

11. Mokytojai:

I1.1. i§ administratoriaus gave naudotojo koda. prisijungia prie elektroninio dienyno;

11.2. mokslo mety prad#ioje sukuria grupes, priskiria grupems mokinius ir esant poreikiui
padaro pakeitimus; pastebeje. kad grupése trilksta arba negalima priskirti mokiniy, apie tai
informuoja administratoriy;

11.3. per meniu punkts .. Tvarkarastis” suveda savo asmeninj pamokuy tvarkarastj:

11.4. kasdien suveda vesty pamoky duomenis: lankomuma, paZymius ir paZymiuy tipa,
mokiniy vélavima, nurodo pamokos tema, klasés darba, namy darba, jo atlikimo termina, prisega
prie klasés ir namy darbo skil¢iy failus; pagal poreikj rafo pagyrimus ar pastabas mokiniams,
priskiria kontrolinius darbus, aktualia informacija mokiniy tévams; nesant galimybés jvest
nurodytus duomenis pamokos metu, tai biitina padaryti ta pacia dieng iki 15:00 valandos arba
veliau, jei tam yra objektyviy priezastiy (néra interneto, neveikia el. dienynas ar pan.) ir apie
i8kilusias problemas informavus dienyno administratoriy arba mokyklos administracija: taip pat
esant poreikiui pagal savo kompetencijg elektroniniais pranefimais bendrauja su klasiy vadovais,
pagalbos mokiniui teikimo specialistais, administracija. Kontroliniy darby jvertinimus suraso pagal
mokvyklos susitarimus;

11.5. per meniu punkta .. Ataskaitis" atspausdina grupiy instruktazy lapu. juos uzpildo ir
surenka mokiniy paradus. ..Saugaus elgesio ir kity instruktaZzy” lapai jsegami j byla. Pasibaigus
mokslo metams saugaus elgesio instruktaZy bylos archyvuojamos ir saugomos progimnazijos
archyve,

11.6. mokiniui, kuriam vra skirtas mokymas namuose, bei savarankiskai besimokanciam
mokiniui sukuria papildoma grupe .,.klasé Vardas Pavardeé dalykas namy mokymas™ , kurioje
pildo ugdymo duomenis;

11.7. aptares su mokiniais, ne véliau kaip prie§ savaite¢ nurodo planuojamo atsiskaitymo,
kontrolinio darbo datg ir laika (per diena mokiniai gali radyti ne daugiau kaip viena kontrolinj
darba):

11.8. pusmeéio/trimestro  vertimima  raso  skiltyje .. Trimestrai/Pusmediai™, (vertinima
.iskaityta”, ..nejskaityta™ taip pat);

11.9. pusmeéiy ir metiniy jvertinimus iSveda paskutinés dalvko pamokos metu, papildomy
darby — mokiniams atsiskaicius;

11.10. pamokoms nevykstant dél 3al¢io. epidemijos ir kity priezascCiu, skiltyje ..Pamokos
tema™ jrafo .Pamoka nevyko del...”;

11.11. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno slaptazodZziy sauguma.

11.12. Iki sekan¢io meénesio 10 d. per meniu punkta ,Ménesio uzbaigimas™ uzZrakina
menesimenesj.

12. Socialinis pedagogas:

12.1. stebi ir analizuoja rizikos grupei priskirty mokiniy bei mokiniy, kuriems direktoriaus
jsakymu teikiama socialiné pedagoginé pagalba. mokyklos lankomumo ir pazangumo rezultatus,
mokytojy pastabas, teikia informacijg direktoriaus pavaduotojui ugdymui:

12.2. stebi mokiniy lankomuma, gautas pastabas

12.3. pagal savo kompetencija praneSimais bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais,
mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui teikimo specialistais, administracija.



I1I. ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I
SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

I3. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne. Ugdymo
procesui pasibaigus, kaip per 10 kalendoriniy dieny, mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui
(toliau — atsakingas asmuo), teisés akty nustatyta tvarka atsakantis uz perkelty j skaitmenine
laikmena duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiskuma, i3 elektroninio dienyno turi idspausdinti
skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasirasyti,
patvirtindamas (-i) duomeny teisinguma, tikruma, jradyti datg ir déti | byla, tvarkoma Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
isakymu Nr. V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo™ (toliau —
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu i bylg dedami ir sudaryti aktai
apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam
privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, i§laikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,.Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny
nuo reikalavimy, del keélimo | aukstesng klase ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai)
baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena.

Atsakingas asmuo perkelia visa dienyng skaitmening laikmena ne véliau kaip iki elnamuyjy
mokslo mety paskutinés darbo dienos ir jdeda j byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy nustatyta tvarka.

14. Asmuo, nutraukes darbo sutartj per mokslo metus, atsiskaito uz elektroninio dienyno
duomeny tvarkyma direktoriaus pavaduotojui ugdymui. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui:

15. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmegio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmetj,
metus, jie patvirtinami automatiskai uZrakinant“ jraiyta atitinkamo laikotarpio duomenj
(ivertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skai¢iy iki tos dienos 24 val.).

Jei ..uZrakinus* duomenis nustatoma klaida, , atrakinimo® fakias fiksuojamas suradant akta
apie duomeny keitima. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biti jrayta
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skaiiumi ir (ar) zodZiu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skai¢ius kei¢iamas,
vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavarde, duomeny keitimo data, jvardinta
prieZastis, dél kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susije duomenys.
Aktg apie duomeny keitima (klaidos i$taisyma) suraso klaida padares asmuo arba kitas mokyklos
paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padares asmuo biity nutraukes darbo sutart] ir kt. Sudarytas aktas
apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,.Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®,

16. Nustatyta tvarka sudarytas, ispausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas
saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos dvietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 ,,Del Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*
nustatytg laika.



IV. ATSAKOMYBE

I7. Progimnazijos direktorius uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos saugumg, tikruma ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudaryma, jo iSspausdinima, perkeélimg | skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta
tvarka.

18. Direktoriaus pavaduotojas uztikrina, kad nebuty pazeista ugdymo jstaigos mokiniy ir jy
tevy informavimo mokiniy ugdymo(-si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir pasiekimy
vertinimo tvarka.

19. Uz i8spausdinty dienyny skyriy archyvavima atsako rastinés vedéja.

20. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys, visuomenés sveikatos prieZifiros
specialistas atsako uZ savalaikj duomeny jvedimg j dienyna ir jy teisinguma, kity 11, 111 Nuostaty
skyriuose priskirty funkeijy vykdyma.

Z1. Asmenys, administruojantys, prizidrintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaitg elektroniniame dienyne. minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

22. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir priZidrintys dienyna, paZeide §j aprasa atsako
teisés akty nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
23. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami progimnazijos direktoriaus jsakymu,

24. Nuostaty  reikalavimy privalo laikytis visi progimnazijos darbuotojai, tvarkantys,
administruojantys ir priZitirintys dienyna.



